Obec Velké Karlovice, 756 06, IC 00304417

Velké Karlovice €. 1, tel. 571 444 260, e-mail: podatelna@velkekarlovice.cz

Verejna vyzva na obsazeni pracovniho mista

Druh préce: Pomocny referent tcetni

Vykondavana €innost:

e fakturace a likvidace faktur v€etné zauctovani

e pfipadny zastup pokladni

e priprava podkladd pro Gcéetnictvi, kontrolni hlaseni

e evidence majetku — pozemky, DHM, ptiprava podkladl pro
Ucetnictvi

e pofizovani inventurnich soupisd

e sprava ubytovacich poplatkl

e UP-VPP—7adost o pfispévek na VPP a VS, vytctovani mzdovych
nakladd, pracovni smlouvy VPP

e Karlovska pout, Katefinsky jarmark — Zadosti, umisténi prodejnich
mist

e administrace webovych stranek

e pronajmy nebytovych prostor, pronajmy pozemk( — pohledavky,
zévazky

e zastup hlaseni rozhlasu

Pracovni pomér: Na dobu neurcitou, nastup od 1. 4. 2023 (dfivéjsi ndstup je mozny),
zkusebni doba 3 mésice
Uvazek 40 hodin tydné

Platova trida: 9
Misto vykonu prace: Pracovisté Obecniho Uradu Velké Karlovice €. 1, 756 06

Pozadavky pro vznik
pracovniho poméru: Podminkou
e stfedoskolské vzdélani ekonomického sméru

e vyborna znalost prace na PC (MS OFFICE) — zejména MS EXCEL,
WORD)

e ochota se dale vzdélavat

e flexibilita, samostatnost, diislednost a zodpovédnost

e komunikacni a organizacni schopnosti

e trestni bezihonnost

Vyhodou

e praxe v oblasti ekonomiky a U€etnictvi

e znalost vefejné spravy

e orientace v oblasti dafiové problematiky, rozpoctu a financovani,
G&etnictvi a majetku USC



Uchazec predloZi pisemnou pfihlasku véetné profesniho strukturovaného Zivotopisu a kopii dokladu
0 nejvys$sSim dosazeném vzdélani na adresu: Obec Velké Karlovice ¢p. 1, 756 06 nebo osobné
na podatelné obecniho Ufadu nejpozdéji do 16. 1. 2023 do 16 hodin. Obdlku oznaéte heslem
KONKURZ.

Velké Karlovice dne 20. 12. 2022

Miroslav Konafrik, starosta obce



